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КАРТА ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

на 2018 год

	№ п/п
	Предмет внутреннего финансового контроля
	Ответственный за выполнение операции
	Периодичность выполнения операции
	Ответственный за проведение внутреннего финансового контроля
	Метод внутреннего финансового контроля
	Периодичность проведения внутреннего финансового контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Составление бухгалтерской отчетности
	главный бухгалтер
	1 раз в год, до 20 января года, следующего за отчетным
	директор
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежегодно

	2
	Составление ежеквартальной налоговой отчетности
	главный бухгалтер
	До 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	директор
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежеквартально

	3
	Составление ежегодной налоговой отчетности
	главный бухгалтер
	До 20 января года, следующего за отчетным
	директор
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежегодно

	4
	Принятие к учёту первичных учётных документов, составление сводных учётных документов
	бухгалтер
	Ежедневно
	главный бухгалтер
	Контроль по уровню подчиненности
	не реже 1 раза в месяц

	5
	Расчёт заработной платы
	бухгалтер
	Ежемесячно
	главный бухгалтер
	Контроль по уровню подчиненности
	После формирования документов

	6
	Перечисление заработной платы и удержаний из заработной платы
	бухгалтер
	Ежемесячно
	главный бухгалтер
	Контроль по уровню подчиненности
	После формирования документов

	7
	Расчёт и перечисление начислений на выплаты по заработной плате во внебюджетные социальные фонды
	бухгалтер
	Ежемесячно
	главный бухгалтер
	Контроль по уровню подчиненности
	После формирования документов

	8
	Заполнение журнала регистрации приходных и расходных документов
	бухгалтер
	Ежедневно
	главный бухгалтер
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежедневно

	9
	Проведение

инвентаризации активов и обязательств
	главный бухгалтер
	перед

составлением

годовой отчетности
	директор
	Сплошной/Контроль по уровню подчиненности
	Ежегодно


